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BEVEZETES

Az informdcios Onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolé 2011, évi CXII,
(Orvény, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torveény, a kozérdekd adatok
clektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre, valamint a kézponti
jegyzek adattartalmdra, az adatintegriciora vonatkozé részletes szabdlyokrdl sz6l6
305/2005. (XI11. 25.) Korm. rendelet, 18/2005 (XI1.27.) IHM rendelet a kzzétételi listdkon
szereplo adatok kdzzétételchez sziikséges kozzétételi mintakrol, tovabba a Budapest F&viros
XIIL. Keriileti Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi szabalyzatarél szélé
XXI/12-3/2015, (11.12)) szama Polgarmesteri - Jegyzoi Egyiittes utasitas alapjén, az
intézmény kozérdekit adatainak kozzétételére és megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, az alabbiak szerint hatarozzuk meg,

Jogszabalyi hattér:

e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 201 1. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30, § (6) bekezdése,

¢ azdllamhaztartasrol sz610 torvény végrehajtasarol szol6 368/201 1. (XI1.31.) rendelet

e amindsitett adatvédelemrdl szolo 2009.¢vi CLV. térvény,

e a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd
rendszere, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmadra, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol sz4lé 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet,

e 18/2005 (XI1.27.) IHM rendelet (tovabbiakban: [HM rendelet) a kzzétételi listakon
szerepld adatok kizzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol.

e akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény,

o a koltségvetési szervek belséd kontroll rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011 (X11.31.) Korm. rendelet,

* a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl
sz0l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

e a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérdl
XXII1/4-4/2018.(11.5.) SZ. Jegyzoi utasitas,

e a Budapest Févaros XIIl. Keriileti Onkorméanyzat és Polgarmesteri Hivatal
Kozzétételi Szabdlyzatarol szolé XXIII/12-3/2015.(11.12.) szamu Polgarmesteri -
Jegyzdi Egyiittes Utasitas.



l. ALTALANOS RESZ

A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

A Szabilyzat hatalya

E Szabilyzat rendelkezéscit kell alkalmazni a X111 KERULETI KOZTERULET-
FELUGYELET

kezelésében [évo  kozérdekt  adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek kozérdekbdl nyilvdnos adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekl adat)
igénylésénél, tovabba

hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekii adatok kzzétételénél.

I[I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabalyzat alkalmazasa sordn:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jecle, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis
vagy szociélis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés.

Kozérdceki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval sszefiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informaciéd
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nallé vagy gyijteményes jellegétdl, igy
kiildndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzédésekre vonatkozo
adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellencs kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat togalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
mecghozza és végrehajyja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajthatja.

Adatkezcelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet
vagy a milvelctek Osszessége, igy kilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, rogzitése.
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Adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szermély, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel vagy az
adatfeldolgozdval.

Adatfelelés: az a kozfeladatot cllatd szerv, amely az elektronikus aton kételezéen
kézzéteendd kozérdek(i adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfclelds nem maga teszi kozzd
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

I A KQZERDEK(J ADATOK, VALAMINT A KOZERI}EKBC)L
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az igény benyujtasa:
A kozérdek, a kézérdekbol nyilvanos adat megismerése irant barki:
* szdban,
* frasban az altala irt kérelem formajaban vagy az arra célra rendszeresitett a
Szabdalyzat 1. szamu mellékletét képez6 formanyomtatvanyon,
= elektrontkus uton

igényt nyujthat be az vezetdhiz.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET-hez postai vagy elektronikus uton
érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szébeli adatigénylésekrdl készitett feljegyzést (4.
szamiu melléklet) a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET Iratkezelési
Szabalyzatdban foglaltak szerint iktatni és azonos iktatasi szam alatt iigyiratként kell csatolni
az adoft iigyckben keletkezd minden tovabbi, dokumentéciot, igy kilondsen az igénylés
teljesitését, a XI1II. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vagy az igényld vélaszait,
a szamlat és a nyilatkozatot.

Az igény benytjtisianak helye és mddja
Szébeli igények benyujtisa
a) személyesen: XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET (1139
Budapest, Hajdu u. 29) tigytélfogadasi idében.
b.) telefonon a kdvetkezd telefonszdmokon:
06-1-359-9419

frasbeli igényck benyujtasa
a.) személyesen: XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET (1139
Budapest, Hajdua u. 29.) benyujtva, _
b.) postai dton: XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET — nek (1139

Budapest, Hajdu u. 29.) cimzett levélben,
¢.) clektronikus Gton: az ktf-ugyelet@bp13.hu e-mail cimre killdott levélben.

Az 1gényld kozérdekli adat, kozérdekbd! nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja:
- az altala irt igénylési formaban, vagy



- a X, KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET altal ¢ célra
rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet).

A benyujtott igényck teljesitése

A kozérdekl adat, k(jzérdekh.ilil nyilvz’mn_x adat _x_l'wgismcréslc’:re irdnyulo igények
teljesitésérdl a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELEL vezetoje,
tavolléte esetén helyettese gondoskodik.

A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld szOban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- az igényelt adat a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET
honlapjan vagy mas modon jogszerien mar nyilvanossagra kertilt,

- az igényelt adat a XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET eljaraséra,
hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd  altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg az igénylot
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor, az igényrdl a
Szabdlyzat 4. szamu melléklete szerinti feljegyzést kell késziteni, amelyet a lehetd
legrévidebb id6n beliil, de legkésébb a rogzitést kovetd munkanapon az vezetohodz kell
tovabbitani. Amennyibcn az érintett hatdridét mulaszt, Ggy munkajogi szankcidk
alkalmazhatdak vele szemben. A telefonon érkez6, a kdzérdekti adat, kdzérdekbdl nyilvanos
adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes
osztalyvezetohdz, csoportvezetéhoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt az adatot kezel$ kozfeladatot
ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai
eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is. Ha az adatigénylés nem egyérielmii, az adatkezel6 felhivja az igénylét az
1gény pontositasara.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény
beérkezését kovetd — legrdvidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill eleget kell
tenni,

Azadatigénylésnek a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET nem kételes eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyulod adatigénylésscl megegyezik, feltéve, hogy azonos adatkérbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

Azadatigénylésnek a X1II, KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET nem koteles eleget
tenni, ha az igényld nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen szdmdra az adatipényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival,
valamint az igénylét e torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrél vald
tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon belill irasban vagy - ha az



igényben clektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben értesitent kel az
1génylit

A kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényél anyanyclvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Adatkezelé a teljesitett, ncm teljesitett, clutasitott igényekrél, valamint az clutasitasok
okardl a targyévet koveté januar 20-ig irasban jelentést készit és megkiildi a Jegyzs
részére.

Az clutasitott kérelmekrdl, valamint az clutasitasok indokairél az adatkezelo 6nallé
nyilvantartast vezct, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig tdjékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatdsagot, melyet ezzel
parhuzamosan sajit honlapjan is kizzétesz.

Az adatvédelmi tisztviseld a teljesitett, a nem teljesitett ¢s visszautasitott
adatigénylésérol az igény beérkezését kivetéen a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi
tisztviselojét tajékoztatja.

Az adatvédelmi tisztviseld a teljesitett, nem teljesitctt, valamint az elutasitott
adatigénylésekrdl a tirgyévet koveté januar 20-ig irdsban jelentést készit a jegyzé
részére,

Az intézmény vezetoje kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérol a tirgyévet kdvetd
év marcius 31-ig atfogé jelentést készit a polgarmester részére.

Az adatvédelmi tisztviselé az 6tmillié forintértéket meghaladé szerzédéscket, amelyek
2022. november 29. napjitdl keletkeztek, feltolti a https:/kif.gov.hu/ weboldalra és két
havonta szolgiltat adatokat.

A nyilvantartas vezetése, a jelentés és a tajékoztaté hataridére torténd elkilldése a
Jogtanécsos feladatat képezi.

A Szabalyzat 5. szdmu melléklet szerinti nyilvanlartasban az elutasitott adatigényeket
welutasitva™ megjeldléssel kell ellatni.

Az adatokal tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
mddjatol figgetleniil az ipénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak

A mésolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmerdlt koltség mértékeéig terjeden - a jelen szabalyzat 3. szamt mellékletében jogszabaly
altal eldirt kélségtéritést allapithatdo meg, melynek Osszegérdl az igényldt az igény
leljesitését megeldzden tajékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30
napon belil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az
igényld nyilatkozatanak az adatkezel6héz valé beérkezdséig terjcdd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 416 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igényld az
igény¢t fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében kdteles az adatkezeld részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a gazdasagi tigyintézé feladata,



Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdé]l az igénylé maésolatot igényelt,
jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET alaptevékenységének elldtasshoz
szlikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a legfeljebb 15 napos
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadméanyozasira a XIIIL KERULETI
KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje, tavolléte esetén helyettese jogosult.

Jogorvoslattal kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal
(tovabbiakban: Hatdsag) (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Pf: 1363 Budapest, Pf.: 9
bejelentés utjan barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kézérdekt
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A kozérdekili adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
jogszabalyban megéallapitott vagy a Hivatal altal jogszabdly szerint meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a mdsolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld
birésaghoz fordulhat, amelynek hatarideje:

- az igény elutasitasanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30 nap;

- ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszege miatt az igénylé a Hatdsdg vizsgalatat kezdeményezte, a bejelentés
érdemi vizsgalatdnak elutasitasarél, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasardl vagy az
érintetthez intézett felszolitasrol vagy ajanlasrol szolo értesités kézhezvételétsl kovetd 30
nap.

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 31.§ (5) bekezdése értelmében a per a jarasbirosag (Pesti Kozponti Keriileti Birdsag
- 1887 Budapest, Pf.: 28. vagy 1055. Budapest, Marké u. 25.) hataskorébe tartozik.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET éltal kizzétett adatok megismerését
regisztracidhoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan
kozzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz szemdlyes adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul térélni kell.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartdsban, amennyiben
az az igény teljesitéséhez, az igényeknek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan valo vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Info tv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott
id6 elteltét kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell a
nyilvantartasbol.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek(i adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas



teljesitését kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele, altalanos szabalyok

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET, mint helyi Onkormanyzati
koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben — igy killondsen az dnkormanyzati
koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, piaci szerepl6k, maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozéan — koteles
elsegiteni a kdzvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET rendszeresen;

- A jogszabaly szerinti altaldnos és a XIII. Keriileti Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének 4/2015. (1.15.) O.K. szamu hatdrozata szerinti egyedi kozzétételi lista alapjan
Osszeghatar nélkiil teszi kdzzé szerzddései adatait az intézményi honlapon.

- Az elektronikus formdban kozzétett adatokat az intézmény targyhot kovetdé honap
15. napjaig feliilvizsgalja.

- A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért
és azok frissitéséért a XI1I. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetbje a felelos.

A fontos adatok kore kiilondsen:

- hataskoérre,

- illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésre,
- a birtokaban 1€v§ adatfajtakra,

- a mikodésérdl szolo jogszabalyokra, valamint

- a gazdalkodasra

vonatkoz6 adatok.

A XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET lehetévé teszi, hogy a kezelésében
1év6 kozérdekil adatot - a 2011, évi CXII. térvény 27. § - ban meghatérozott kivételekkel -
barki megismerhesse.

A kozérdekt adatok megismerésével €s nyilvanossagaval dsszefiiggésben az lizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadoak.

A fentiekben meghatarozott, kozérdekbol nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasardl a XIII.
KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetéje feladatkorében koteles gondoskodni.

A honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek biztositasa a XIII.
KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezet6je altal kijelolt —munkatars
(kozzétételért felelés), a kozzététel tartalmi és formai ellenérzése a XIII. KERULETI
KOZTERULET-FELUGYELET vezeté feladata.

Az Info tv. mellékletét képezd altalanos kozzétételi listaban szerepld adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
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kozléséhez nem kothetd modon, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben iy
adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatss, a
kimasolds és a halozati adatdtvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetové ennj
(a tovdbbiakban: clektronikus kozzététel).

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetéje évente feliilvizsgalja a
kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd adatigénylések adatai
alapjan az altala kiadott egyedi kdzzétételi listat, s a jelentds aranyban vagy mennyiséghen
felmertilt adatigénylések alapjan az altala kiadott cgyedi kozzétéreli listat kiegésziti,
modositja.

VI. A HONLAP KIALAKITASA ES MUKODTETESE

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET-nek kozzétételi kotelezettségét
ondlléan sajat honlapon kell teljesitenie.

A XII KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET honlapjéat ugy kell kialakitani, hogy
azok konnyen attekinthetok és logikus felépitésiiek, illetve a vakok és gyengén latok altal
hasznalt eszkdzokkel is olvashatoak legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,,K6zérdek( adatok™ elnevezéssel hivatkozast
kell clhelyczni, mely a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy
felilletre mutat.

A honlapon az egységes kozadat keresd rendszerre, valamint a kozponti elektronikus
jegyzekre torténd mutatd hivatkozast is el kell helyczni a honlapon.

A honlapon t4jékoztatdt kell elhelyezni a kozérdeki adatok egyedi igénylésének
szabalyairol, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az IHM rendelet 2.§ (2) bekezdése rogziti, hogy u kozzétételi listak altal eloirt adatokat
tartalmazo jegyzéknek az IHM rendelet 1. szamd melléklete szerinti tagoldsban kell
fartalmaznia az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi
egységeket, vagy hivatkoznia kell azokra.

Az THM rendelet 3.§ (2) bekezdése meghatarozza tovabba, hogy az dltalanos kdzzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran legalabb a 2. melléklet
szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd
kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kizzétételi egységben elhelyezai.

A kozzététel esetén az Info tv. a kdzzéteendd adatok listajat, az IHM rendelet a kozzététel
modjanak részletes szabalyait hatdrozza meg.

A kozzdétételnek az adattartalom és modszer szempontjabdl egyarant meg kell felelnie a
hivatkozott jogszabalyi rendclkezéseknck.

Az altaldnos kozzétételi lista adatait a jelen szabalyzat 2. melléklete szerinti kdzzétételi
egységekben kell kézzétenni.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi maédositds idejét,
b) ha a kozzétételi lista korabbi allapota archiv dlloményba keriilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,
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¢) archiv allomanyba helyezetl kozzétételi egyséy esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megviltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldéllitdsa és kozzététele mas modon pem,
vagy csak ardnytalan koltségekkel [enne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, t&rlés,
megscmmisiilés vagy sériilés esetére a kozzételt adatokrdl biztonsagi médsolatot kell
késziteni az Informatikai Védelmi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden,

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival kapcsolatban
naplozni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az csemény
kivéltasaban kozremitkods fclhaszndld nevét. A napldzoll adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstdl, az illetéktelen személy altali moédositastdl, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napi6 tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozzd. A naplordl rendszetesen biztonsagi masolatot
kell késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivaldsarél, és az archiv tartalmak
megfeleld taroldeszkézre masolasardl vagy tarolo helyre tovabbitasardl.

VIL. A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekii adatokat a honlapon a XIII. KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET
vezetdje vagy a feliigyelet-vezets helyettes altal kijelslt személy helyezi el.

Az adatallomanyokat olyan formdtumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatdsagat,

VIIIL. A KOZERDEKU ADATOK HE’LYESBiTESE, FRISSITESE ES
FLTAVOLITASA

A honlapon szereplé kozérdekii adatok honlaprol térténd eltavolitisara és archivaldsira
(megdrzesére) jelen Szabalyzat 2. szama melléklete az iranyadd azzal, hogy a kizzétett
adatok — ha a torvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik ~ a kozzétételt kdvetd
egy évig a honlaprdl nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabalyzat 2. szam(G melléklete az adat eléz6 dllapotdnak archivumban
tartdsat {rja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési idé elteltéig nem
sziintetheté meg, ¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét,
az 0j allapot fellelhetdségét, valamint feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem 1ddszerd. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a (éves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadat keres$ rendszer szamadra.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6zé
allapotdnak archiv allomanyba valo elérhetdségét.

Az el6irt megdrzési kotelezettség lejartakor a kozzétételi egységeket at kell adni a kézponti
elektronikus jegyzék miikddtetdje a Nemzeti Infokommunikdcids Szolgaltatd  Zirt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.
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IX. ELLENORZES

A XU KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET vezetdje a kozzétételi
kotelezettségeinek teljesitésérél XXII1/12-3/2015. (I1.12.) szdmi Polgarmesteri — Jegyzai
Egyilttes utasftdsnak megfeleléen a tirgyévet kovetd év marcius 3 1-ig atfogd jelentést készit
a polgArmester részére.

X. A MAS JOGSZABALY ALA;)JAN FENNAL'LQ KOZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az Info tv-en kivill mas jogszabaly alapjan fennallé kdzzétételi kotelezettséget az Info tv.
szerinti kozzétételi kotelezettséggel egylitt, a kozzététel médjénak az Info tv-ben és jelen
Szabalyzatban meghatdrozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kdzpénzekbdl nyijtott tdmogatasok atlathatosagardl sz616 2007. évi CLXXXI. tdrvény és
a kozpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathat6sagardl sz616 2007. évi CLXXXI. térvény
végrehajtasir6l sz6l6 67/2008 (111.29.) Kormanyrendelet hatdlya ala tartozd palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az Eurépai Uniés forrasok felhasznalasaért felelés miniszter
altal miikddtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérdl a palyazat
eldkészitéséért felelds munkatérs gondoskodik.

A XII. KERULETI KOZTERULET-FELUOGYELET nevében lefolytatott
kdzbeszerzésekkel kapcsolatban a kozbeszerzésekedl sz6lé6 torvényben és més
jogszabalyokban el8irt kozzétételi és mais adatkszlési kotelezettségek teljesitésérdl a
kozbeszerzési szabalyzatr§l sz616 utasitds szerinti K8zbeszerzd vezetdje, illetve az éltala
kijeldlt beosztottja sajat feladat és feleldsségi kdrében gondoskodik.

A kdzzétételi listakon szerepld szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre miikddésre
vonatkoz6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért és a gazdasagi adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért XIII. KERULETI KOZTERULET-
FELUGYELET vezetbje a felelds.

ZARADEK:

Jelen szabélyzat évente feliilvizsgalatra kerlil, amelynek jovdhagydsa a szabélyzathoz
tartozé fedlapon térténik. Ezen szabalyzat 2023. marcius 16. napjatdl 1ép hatdlyba. A targyra
vonatkozd minden korabbi szabalyozas hatdlyét vesz

A .___..._=--—-a=_q:__<:—*- _-"‘F_*”"Jj,_ \

Szabé& Otté
feligyelet-vezetd
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1. sz. melléklet

Kéltségvetési szery

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényclt kozérdek(t adat meghatarozésa, leirdsa:

...........................................................................
........................................................................................................

A kozérdek adat igénylésével kapesolatos egyéb intormaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
L} személycsen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és masolatot is kérek,
) csak mdsolat formdjaban igénylem és a masolat
U papir alapu legyen
O szamitdgépes adathordozé legyen
[ CD legyen
0 PenDrive legyen (kérelmezd 4ltal biztositott)

U elektronikus levél legyen
A midsolatot (papir és szdmitégépes adathordozd esetén)

(1 személyesen kivanom &tvenni
U postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapesolatban:
a) Adatkérés iddpontja: ...............ooiiiii
b) Adatkézlés idOpontja: cususssswssuamssngessmmssnsmis
¢) Adat el8készit6 megnevezése: .......co.oviiiiiiiiiiiiins
d) A felmeriilt koltség 6sszege: .............cocovvriivivninnn.
g Bintasiias eselen, AACIMEASIEELONA" ewssmunvorsmon s s s e TR R T

....................................................................................................

...................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kiovetoen ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NV



2. sz. melléklet

Info tv. 1. szamu melléklete Altaldnos kozzétételi lista, Kozzétételi egységek

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2

~

Adat

A kozfeladatot cllatd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- ¢és telefaxszama, clektronikus
levélcime, honlap URL-je, Gigyfélszolgilatanak
elérheloségei, Bgyfélszolgalati verets neve,
tgytélfogadds rendje B
A kozfeladatot ellats szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megnevezésével, az egyes
szervezeti egysépek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vczem)enek vezetdinek
neve, beosztdsa, elérhetdséec (telefon- és
telefaxszama, postacim, elektronikus levélcime)

| A szervezeten belll illetékes ugyfélkdpcsoldtl vezetd

neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,

clektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

Frissflés
A villozadsokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kbvetden azonnal

; Megorzes

Az eldzd dllapot -

| torlendd
|

T Azelozd Eapot
torlendd

A viltozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kiyvelen azonnal

Az eldzd dllapot
tdrlendd

Az elézd dllapot
torlendd

Testlleti szerv esetén a testitlet 1étszadma, dsszetétele,
_tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége

A kozfeladatot elldté szerv irényf{tasa, felugyeletc
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
mitkdé mas kdzfeladatot elldtsd szervek
megnevezése, €s 1. pantban meghatdrozott adatai

| A kdzfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban all6,
| illetve részvételével miik6do gazdalkodd szervezet

| neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
| telefaxszama, elektronikus levéicime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ¢llatéd szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, clektronikus

_levélcime), alapité okirata, kezeld szervének lagjai

A vialtozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

A vidltozasokat
kdvetden azonnal

A valtozasokat
k&vetden azonnal

Az eldz6 dllapot
torlendd

Az elézé Sllapot !
évig archivumban
tartdsdval

Az eldzd allapot |
évig archivumban
tartasaval

__ Megjepyzis

Az eléz6 allapot |
¢vig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv allal alapitott ko ltségvetési
szerv neve, sz€khelye, a kbltségvetési szervet alapitd
jogszabdly megjelolése, illetve az azt alapitd
hatdrozat, a kéltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjdnak elérhetdsége, miksdési

| engedélye _
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a

szerkesztdség &s kiado neve ¢és cime, valamint a
foszerkesztd neve - -
A kozfeladatol ellato szerv felettes, illetve teliigyeleti
szervének, hatdsdgi dntései tekintetében a
fellebbezés elbirdlasdra jogosult szervnek, ennek
hianyéaban a kdzteladatot ellaté szerv felett
wrvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.

__pontban meghatdrozolt adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A vialtozisokat
kovetden azonnal

A valtozisokat
kovetden azonnal

évig archivumban
tartasdval

Az clézd dllapot |
évig archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot 1




0.

L. Tevékenységre, mikidésre vonatkozo adatok

Adat o
(A kdizfeladatot el szery feluditar, hataskorét és
alapteveékenysépdt meghatirozd, a szervre vomatkozo
Lalapvetf jogszabalyok, kiiziogi szervezetszahily 020
eszkiizok, valamint a szervezeti ¢s mitkodési
szabdlyzal vapy ligyrend, az adatvédelni és

adatbiztonsagi szabdlyzat hatdlyos ¢s teljes szvepe

| Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
fovarosi ¢s megyei kormanyhivatal esetében a
kozleladatot ellalo szery feladatarol, tevékenységérol
52010 tajékuztatd magyar és angol nyelven

A helvi Gnkormanyzat onként vallalt feladatai

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatoségi
igyekben Ugytajtankdént és cljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak dtruhdzasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teritlete, az
[gyintézéshez sz(lkséges dokumentumok,
okmidnyok, cljarasi illetékek (igazgatasi szolgsltatasi
dijak) meghatdrozisa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljdrdst megindité irat benyjtasdnak médja (helye,
idcje), ugytéltogadds ideje, az Ggyimézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek intézdsét
segitd atmutatok, az bgymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehctd
clektronikus programok elérése, idépontfoglalds, az
igytipusokhoz kapcsoléddd jopszabalyok jegyzéke,
tdjekoztatds az ligy felet megilletd jogokrél és az
iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A kbzfeladatol ellaté szerv 4ltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kézszolgaltatisok
megnevezése, tartalina, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizelendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, itletve nyilvantartdsok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrisa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérddivy,

Frissiids

A valtozasokat
kivetden azonnal

A vallozasokat
kvetden azonnal

Negycedeévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

A viltozasokat
kovetden azonnal

A viltozasokat

|az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
cnyilvintartasoknak az e tdrvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv ltal -
alaptevekenysége keretében - gyijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltsépei

A kdzfeladatot cllatd szerv n)ménos kiad_v{m;ainak
cime, témaja. a hozzaférés modja, a kiadvany
mgyenessége, illetve a kdliséptérités mértéke

dllampolgari kézremiksdés (véleményezds) modia,
eljardsi szabdlyai, a testleti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovdabbd nyilvanossaga, dontései, ilésénck
Hjepyzdkinyvei. illetve Ssszefoglaloi; a testiileti szerv

A testlleti szerv dontései eldkészitésének rendjT,L;z 1

kivetden azonnal

] Maevorzes

Az elozo allapot |
| évig archivumban
| tartasaval
|
== .

Av.clozé allapot
Jorlendd

|

| Az eldzo dllapot |
|évig archivumban
tartdsaval
I

Az clézd allapot
térlendd

Megjegy 7és

Az eldsz allapot |
¢vig archivumban
tartasdval

Az clozo dllapot |
dvig archivumban
tartasaval

Negyedévente

A viltozasokat
kdvetden azonnal

Az eldzd allapot |
évig archivumban
tartasaval

Az clbz6 allapou |
évig archivumban
tartasaval




szavazasanak adatai, ha ezt jopszabaly nem
korlatozza -

A torvény alapjdn kizzéteendd jogszab;ﬂytcrveze[ek
és kapesolodd dokumentumok; a helyi
snkormanyzat képviseld-testitletének nyilvanos
tilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozfeladatot elldtd szerv altal kozzeétett
hirdetmények, kbzlemények

A kozteladatol ellato szerv altal kiirt palydzatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk

|
l

A kozfeladatot elldto szervnél véprett

| alaptevekenységgel kapesolatos vizsgalatok,

\ cllenbrzések nyilvanos megdltapftasai

A | A kozgrdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egyséy

i neve, clérhetdsége, s ahol kijelélésre kerill, az
adatvédelmi felelds, vagy az mformécios jogokkal
foglalkozo személy neve

1
|
i

T ()rvény eltéro
rendelkezése
hidnyiban a benyujtis
idépontjdl kdvetden
azonnal

Folyamatosan

] [ B

Folyamatosan

A vizspalatrol szolo
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Negyedéventc

A kbzfeladatot ellatod szerv tcvékcnység_ére
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgyiijiés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyvedévente

A kdzérdekil adatokkal kapcesolatos kotelezd
statisztikai adatszolgéaltatas adott szervre vonatkozé
adatai

16

Azon kozérdekii adatok hasznositasara ir;;nyufé
szerzddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot ellato
szerv az egyik szerzodo tél

L8.

19. *

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé
kdzérdek(h adatok felhaszndlasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

Nepyedévente

i Az elozg allapot |
évig archivumban

artdsaval

l .chale'\bb 1 évig

archivumban
tarusm al

| Az cldzé éllapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

| Az e16z6 4allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

Az eléz6 dllapot
t6rlendé

Az eldzd allapot |
évig archivumban
tartasaval
Az eldzs allapot |
évig archivumban
tartdsaval

Negyedévente

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A vialtocasokat
kovetden azonnal

T A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kilonas ¢s

egyedi kzzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kozadatok Gjrahasznositasdrol szolo 16rvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kézadatok
listaja a rendelkezésre 4116 tormatumok
megjelolésével, valamint a kozteladatot ellato szerv
kezeléseben levd,

a kozadatok ujrahasznositasardl sz616 (rvény szerint
ajrahaszoosithutd kozadat tipusokrdl vald
tajékoztatds, a rendelkezésre dllo formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositdsara vonatkozo altaldnos szerzodési
feltételek L[ekt! onikusan szerkeszthem valtozata

A 19, sor szerinti k&zadatok ¢s kulturdlis kozadatok |
jrahasznositas céljabol térténd rendelkezésre
bocsatasacrt fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a

dijszamitas alnpjat képezd tényezokkel egylittesen

A kizadatok djrahasznositasarol szo16 térvény
szerinti jogorvoslati tgjé¢koztatds

A kozfeladatot cllaté szcrv 4ltal mc;komlt a

' kdl,dddlok_ll]l‘ﬁh?\/ll()?“_ﬂ%dlU_l 7010 (0rveny szerint

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzo allapot |
évig archivumban
 tartdsaval

| Az cldz8 allapot
torlend

A viltozdsokat kdvetd
15 napon belil

Az eléz6 dllapot |
évig archivumban
tartasdval

A viltozdasokat kttvetd
1S napon belill

A valtozasokat kdvetd
[ 15 napon belt]

1\ va’ltomsok_at kégel(')
15 napon belil

Az eldzo dllapot
torlendd

Az el6z0 allapot
torlendd

| Az elozd allapot
torlendd

1 A viltozasokat kdvetd
| 15 napon beldl

Az eldzd allapot
torlendd

- — -

16




[
|
i
|
|

(24 *

25, %

| elldtd szery részére

koot kizardlagos jogot biztosité megallapoddsok
szerz0d6 feleinek megjeldlése, a kizdrotagossag,

| idétartaménak, targydnak, valamint a megallapodas

|cgyéb lényeges clemeinek mepjeltlése

| A kozfeladatot elléts szerv altal kotott, a kiszadatok
Ojrahasznositdsarol szol6 torvény szerint

| a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos

jogot biztosité megdllapodasok szdvege

A kdzadatok ajrahasznositdsaré! sz6lo tdrvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezelszabalyozd eszkdz, kozszolgaltatasi

| szerzddés vagy mds kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutaté
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabél
rendelkezésre bocsathatd kdzadat gy(ijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasdval és terjesztésével
dsszefuggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo tedezését irja el a kbzfeladatot

A véltozasokat kdvetd
1S napon bellll

A véltozdsokat kovetd
15 napon beltil

Az el6z dllapot
térlendd

Az clézé allapot
tdrlendd

17
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6.

| A kozfeladatot elldts szervndl foglalknzta_tmtak

1. GAZDALKODASI ADATOK

) Adat —‘_ a _ Frissités
A kozfeladatot elldté szerv éves koltségvetése,
szamviteli Wrvény szerint beszamoldja vagy dves
kiltségvelcs beszdmolodja

A valtozasaokat kovetden
azonnal

Jétszamara és szemdlyi jutlatisaira vonatkozd

Byszesitett adatok, lletve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisziségviseldk illctménye, munkabére, és
rendszeres jutlatdsai, valamint ki ltségtéritése, az |
egy¢b alkalimazottaknak nyajtott juttatasok {ajlaja i
és meértéke Bsszesive |

| Negyedévente

-

 Megbrzes

A kSzzétételt kbvetod 10
évig

|

A kii)on jogszabalyban
I meghatarozo(t ideig, de
Jegalabb 1 évig
archivumban tartasdval

v 47§ T
Mepjepvrds

A kozfeladatot elldtd szerv dltal nydjtott, az
Allamhdztartasrol szolo torvény szerinti
kiltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatds céljdra, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond e
Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhaszndlasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodéssal dsszefiggd, somillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéki drubeszerzésre, épitési
beruhdzisra, szolgaltatis megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értek{l jog dladdsara, vatamint
koncessziéba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzdddés értéke, hatarozott idére
k&tdtt szerzddés esetében annak iddtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzésck adatai és a
mindsitet! adatok, tovabba a kdzbeszerzésekro!
52616 2015. évi CXLIIL tdrvény 9. § (1) bekezdés
| b) pontja szerinti beszerzések és az azok
erediményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével
| A szerzddés éricke alatt a szerz6dds targydért
| kikotott - dltaldnos forgalmi ado nélkiul szamitott - |
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piact vagy konyv szerinti értéke
1 kozdl a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgdltatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kiltségvetédsi évben ugyanazon szerzdds féllel
kotott azonos targy( szerzédéscek értékét egybe
kell szamltani

A dontés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A dontés meghozataldt
kdvetd hatvanadik napig

A koncessziordl szol6 térvényben meghatarozott I'
nyilvanos adatok (palydzati kiirasok, palyazok

I N R
adatai, az elbiralasrél készitett cmickeztetdk, Negyedévente
palyazat eredménye) |
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem alapfeladatai

S . syedévente
ellatasara (igy kitlondsen egyestlet tamogatasara, | Negyedevente

A kozzétételt kdvetd S
évig

A kozzétételt kovetd S
dvig

L .
| A kitlon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldblb | évig

archlvumban tartdséval

A kilon i_ogszanilyban

i meghatarozott ideig, de



7.

‘8.

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaiéi érdek-
képviseleli szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szociélis és

| sportievékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapltvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditotr, 8tmillié forintot meghaladé

| kifizetések o ‘
Az Eurépai Unid tamogatisaval megval6sulé
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6

| szerzddések -
K8zbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés

[az ajanlatok clbir4lasardl, a meglkdtstt
szerzddésekrdl)

|
|

"y

Negycdévente

Negyedévente

legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

| Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsdval

Legaldbb | évig
archivumbantartasdval

IV. EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adat

| A X1il. KERULETI KOZTERULET-
FELUGYELET Altal kotott 4llamhaztartas
pénzeszkdzei felhasznalasaval, az
dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazddlkoddssal dsszefliggd drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre, tlovabba a
vagyonértékesitéssel, vagyonhasznositassal,
vagyon vagy vagyonértékii jog dtad4saval,
valamint koncessziéba adéssal sszefiiggd stmilli6
forint értéket meg nem haladé
kdtelezettségvallaldst tartalmazé szerzédések
megnevezeése (tipusa) , trgya, a szerz6dést kdtd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotdtt szerz8dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai.

Frissités | Mepdrzés
folyamatos A kbzzétételt ktivetd S

évig.

_ Mepjegyzés

19



I.1.

IHM rendelet 2. szama melléklete Kozzétételi egységek
1. Szervezeti, személyzeti adatok

L.1.1. Elérhetdségi adatok

Adat lgg_ncvcz_ése

.
2
3.

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Hivatalos név (teljes név)
Székhely |
Postacim (postafiok szerinti

Telefonszam (nemzetkozi
vagy belfoldi szamként, utobbi
esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
halozatkijeldld szammal)
Faxszam (nemzetkozi  vagy
beltoldi  szamként, utobbi
esetben kdrzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
haldzatkijel6l6 szammal)

K&zponti elektronikus
levélcim

['rissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

X

10. Az tigy félfogadas rendje

A honlap URLje

Ugyfélszolgalat
kozonségkapesolat
elérhetsége (telefonszam,)
telefaxszam,  Ggyfélfogadas
helye, postacime, elektronikus
levélcime) B
Az lgyfélszolgalati
kézonségkapesolati
neve

vagy

vagy
vezetd

1.1.2. A szervezeti struktura

Az eldzo allapot
torlendo

1.

T ﬂ‘.‘.‘l'."-’r"!.‘.
=il u.'_.u,.)(f‘.

T
=k ¥ ' |
...... i

Frissités

MepBrzés

A szervezeti struktara abraja
(a szervezeti egységek és
vezetdik megnevezésével)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az ¢ldzo allapot
térlendd

- -_T:F‘{legjegyzé::
[11érést biztos{tva a
szervezeli egységek

feladatainak leirdsat

A kozvetlen elérés
biztositasaval,

ta tobb onalle
igytélszolgalat
vagy
kbzdnségkapcesolat
is van (pl.
szervezeti
egységenként
cltéro), akkor az
elérhetdségi
adatokat

ligy f¢lszolgalaton-
ként vagy
kizGnsegkapesolato
nként csoportositva.

artilmazdo

lokumentumokhov.



1.1.3 A szerv veretoi

A
I

dat megnevezdse

A szerv vezetd)ének,
vezeldinek, valamint (estiilets
szerv esetén a testllcti tagok|
ncve, beosztds mepnevezdse,
hivatali elérhetdsége (lelefon
telefax, postacim.
elektronikus levéleim)

1.2, Felettes, felugyclett, t('jrvénycss'égi ellendrzést vagy

i szervezel
vezetdinek  neve,  beoszlds
megnevezése. hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax.
postacim, elektronikus
levélcim)

—F

Adat megnevezése

Prissités

A valtorasokat
cgysépekkavetden azonnal

Frissités

Mepirzés

Az clozd allapot
toriendd

Megbrzés:

feligyeletet gyakorld szerv

Megjegyzés

Az elektropikus

levéleim kazvetlen
elérésének
hiztositasaval,

!Sz.a:r\-‘r:(u{i
cpysépenként
felsorolasszertien,
Az elektronikus
levéleim kozvetlen
clérésénelk
biztositasaval.

. Megjegyzés

L.

A kozfeladatot ellatd  szerv
felettes, illetve  feliigyeleti
szervének, hatdsagi
dontéseinck  tekintetében g
fellebbezés elbirdlasara
jogosult  szervek,  ennek
hidnyaban a kozteladatot ellitd
szerv  felett  tOrvényességi
ellendrzést vagy feliigyeleter
gyakorld szerv hivatalos nevel
(teljes  neve),  székhelye,
elérhetosége (telefon, telefax,
foldrajzi hely,  postacim
elektronikus

honlapjanak cime

A kozfeladatot ellatd szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi
dontéseinek  tekintetében 4
fellebbezés elbiralasarg
jogosult  szervek,  ennck]
hianyaban a kozfeladatot ellatdy
szerv  feletl  torvényességi,
ellendrzést vagy feliigyeletel|
gyakorlo szerv tigy tél-
szolgadlatdnak vagy kézénségA

kapcsolatanak elérhetdsépe
(tcletonszam, telelaxsziam,
tgyfélfogadas ___helye,

levéleim) A valtozasokat
kévetden azonnal Evig archivumban

Az eloz0 allapot 1

tartanda

A honlap és az
elektronikus
levéleim kozvetlen
elérésénck
biztositdsaval,




postacime), Ugy félfogudz’lszinuk}
rendje

S A M W ——————— —

2. Tevékenyégre, mikodésre vonatkozo adatok

2.1 A XIL KERULETI KOZTERULET-FELUGYELET alaptevékenysége, feladat- és

hataskore

| _dat megneve |

o1 A kozleladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét ¢s
alaptevékenységét

meghatdroza, a  szervre
vonatkozo alapvet
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd ) .

- i : A valtozasokat
eszkozok, valamint 4l

. . . JkBvetden azonnal
szervezell és miukadési

szabalyzat vagy Ugyrend az
adatvédelmi és adatbizlonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes
szivege.

ro

Az orszagos  illetékességll
szervek, valamint a fovarosi ég
megyei kormdnyhivatal
esetében a kdzfeladatot ellat§A valtozasokat

SZErV feladatarol kivetden azonnal
tevékenységerdl $Z010
tajékoztatd szovege magyar g
~angol nyelven, L
3. A helyi Sukormanyzat dnként
vallalt feladatainak felsorolasai
¢s részletes leirdsa

Negyedévente

Megdrzés

A7 ¢l6z6 allapot |
¢vig archivumban
lartando

Megiegyzds

A Jogszabalyok,
kiizjogi
szervezetszabalyozo
eszkizok valamint a |
szervezel ¢s
miikddési szabalyzat
vagy iigyrend, az '
ndatvédelmi és
biztonsdgi szabalyzat
hatdlyos és teljes
szivegét tartalmazo
nallo
dokumentumok
clérhetdséglének
biztositasaval.

|
Az eldzo allapot
térlendo

Az cloz6 allapot 1
évig archivumban
lartando

2.2, A hatosdgt tigyck intézésének rendjével kapesolatos adatok

A
tartalomjegyzékben a
dokumentum cimét
angol nyelven is meg
kell jeloini.

" IA feladatokat helyi

nemzetiségi
Gnkormanyzatok
esetén az adott
nemzetiség nyelvén |
is meg kell jelenitent.

| Adat mepnevezése' Frissités Megj-ooo
1. Az allamigazgatasi, A kozzétételi
dnkormanyzati és egyéh spységen belil
hatosagi igyekben iigycsoportonként

raltozasokat
tigyfajtanként da A valtozasc

eljarastipusonként a hatdskorrel
rendelkezd szery megnevezése,
hataskor ~ pyakorldsanak

Az eldzo allapot

ksvetden azonnal torlendd

(Gpytipusonként) és
ljaras-tipusonként
r:st)pnrtositva.




~

3.

atruhdzasa esetén a ténylegesen
cljaré szerv megnevezése

=

_tormanyomtatvanyok listdja

Av. allamigazgatasi,
onkormanyzali ¢és epyéh
hatésagi ligyekben
tigyfajtanként ¢y

cljdrastipusonként a hatiskdrrel
rendelkezd szerv megnevezise,
hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esctén a ténylegesen
eljard szerv illetekességi teriilete

Az, allamigavgatdsi,
dukormanyzati ¢s egyeh
hatosagi ligyekben a
tigyintézésher szitkséges
dokumentumok, okmanyok
felsoroldsa
Az allamigazgatasi,
onkormanyzati és cpyéb

hatésagi tgyekben az eljarisi
illetékek, igazgatdsi szolgaltatasi
dijak Gsszege N
Az allamigazgatasi,|
tnkormanyzati és egyeh
hatésagi tigyekben az alapveld
eljarasi szabilyok, ezek
magyardzata, az (igyintézés(
segitd utmutatok, az figymenetre
vonatkozo tdjékoztatds
Az allamigazgatasi,
dnkormdnyzati és egyéh
hatosagi iigyekben az eljardst
meginditd  irat  benyujldsdry
szolgald  postacim  (postaliok
szerinti cim, ha van),
ligy félfogadasi vagy

kozonségkapesolati  cim &

nyitvatartdsi idd
Az dllamigazpatasi,
énkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben az eljarast
megindité  irat  beny(jtisdra,
elintézésére, fellehbezésére
nyitva 4116 hataridd

A valtozasokat

A valtozasokat
kévetden azonnal

kovetden azonnal

Az eldzo allapot
tirlendd

Az eloz6 allapot
tirlendd

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eldzd allapot
(isrlend6

A valtozasokat
kévetben azonnal

A valtozasokat

A valtozasokat

Az dllamigazgatasi,
onkormanyzati €s cgyeb
hatosagi  lgyckben  hasznalll

A valtozasokal

Az allamigazgatasi,
Onkorminyzati és

Az eldzd allapot
torlendd

Az el6zd allapot

kovetden azonnal'térlendd
|

[
|

Az clézd allapot

kévetden azonnaltorlendd

|

i
- | —
!

Az eléz0 allapot

kévelden azonnal torlendd

A viltozisokat 1Az el6z6 dllapot
! "
egyébkdvetden azonnal torlendd

A

Az elektronikus
[program kézvetlen |
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formanyomtatvanyo.
k letolthetdségének |
biztositasaval.

]



hatosagi iigyékhcn igénybe elérésének "
vehetd  programok  elérése, biztositasival

_idépontfoglalas ! )

10, Az allamigazgatasi, A jogszabalyok
onkormanyzati és egyéh kdzvetlen elérésnek
hatosagi igyekben a biztositasival.
Ugytipusokhoz kapcsolodd|A valtozasokat  |Az eldz6 allapot
jogszabalyok jegyzéke kivetden azonnal (Grlendd
tajékoztatds az dgylelet
megilletd jogokrdl és az tgyfelet

_terheld kotelezettsépekrol o | ) __

2.3. Kozszolgaltatasok
Adat mégnevezése | | Frissités Megérzés Megjegy

. A kozfeladatot ellaté szerv i
altal nyujtott vagylA valtozasokat
koltségvetésébd] kisvetien Az eldzo allapot | évig|
finanszirozott azonnal archivumban tartando
kézszolgaltatasok 1
megnevezeése | B - | - .

2. A kozfeladatot ellaté szerv
altal nyujtott vagyA valtozisokat
koltségvetésébol kévetden Az ¢lozd allapot 1 évig
tinanszirozott azonnal archivumban tartando

kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd
altal nyujtott
koltségvetésébil
finanszirozott
k6zszolgaltatasok
igénybevételének
vonatkozd (4ékoztatas

altal nyqjtott
koltségvetésébol
finanszirozott

. mértéke

4. A kozfeladatot ellato szerv

kozszolgaltatasok dijanak ¢s
az. abbol adott kedvezmények

SZETVY
vagy

A valtozasokat

rendjérekivetden

azonnal

archivumban tartandé

Az elozé éallapot | évig

Amennyiben
hosszabb
terjedelmiek, a
tajékoztatdsokat
onallo
dokumentumban,
azok, valamint az
igénybevételhez
hasznalt
formanyomtatvanyo
k elérhetdségének
biztositasaval,

vagy , ,
EYA valtozasokat

kdvethen
nzonnal

archivumban tartandé

Az elézo allapot 1 évig
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2.4

[ 1.

_Adat megnevezése o
A kozfeladatot ellatd szery
altal sajat fenntartasi
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok  leiré  (név,
formalwum, az adatkezelés

. A szerv nyilvantartasai

célja, jogalapja, wWétartama, az

¢rintettek  kore, az

adatok|
forrdsa, kérddives adatfelvétel|

Prissités

‘ngc’ﬁrzés_ .

f

_ [Megjegyzés

Az dltalanos
kozzétételj listiban
csak az adatokat
tartalmazag |
jegyzéket kell l

kozzétenni, azonban

a kozadatkereso felé
(rteno

esetén a kitoltendd kérddiv) adatszolgdlatas
 Jegyzeke sordn minden egycs

2. A kozfeladatot cllatd  szerv adatbazisrol. illetve
altal ' alaptcv§‘kc‘:.ny>‘.-5._ufcA valtozdsokat el8z0 fillapot 1 ’l\}.,fil'}’iillt’fll‘}éSl'él
keretében —  gy(jtott €SI svetden ;1 @vig archivumban  killon lefrd adatot
. = dvetden azonnal | . ! L e

__ teldolgozott adatok fajtai _ lartando kell késziteni az

3. A kozfeladatot elldtd szerv Adatbazisokat
altal alaptevékenysége meghatarozd séma
keretében - gyljtott  és alapjan.
feldolgozott adatokhoz  valg

hozzitérés modja _

4, A korzfeladatot ellatd szerv |
altal alaptevékenysége
keretében - gyijtott  és
feldolgozott adatokhoz vald
_masolatkészités koltségei - o

2.5. Nyilvanos kiadvanyok

| Adat megnevezése Frissités AMogBrzés Magiegyzés st

I. A Kkozfeladatot ellatd szerv ,

_nyilvdnos kiadvényainak cimei .

2. A kozfeladatot ellatd szerv Kiadvinyonkénti
nyilvanos kiadvanyai bontasban.
témdjanak leirdsa [ - o

3. A kozfeladatot ellatd  szerv Amennyiben a
nyilv’zi‘p(og kia'd\-/zinyaihoz vald , Wiz, elzb allapot | hgplaprél a )
hozzatérés modja Negyedévente o, — kiadvdany letolthetd,

¢vig archivumban o

tartando al?“ld\',?l],)/, ,
elérhetdségeének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatdo  szerv

nvilvanos kiadvanyaiéry
fizetendo koltségtéritds)
mértéke vagy az ingyenessép
ténye

S T

v
A




1.6. Déntéshozatal, iilések

: S
Adal megnevezdése

_ |Drissftés

_M‘?E’-ﬁ@; )

 Megjegyzés

1.

“|

A testitleti szerv  ddnlésen
elokészitésének rendje

A testileti szerv dontéseiben
valo allampolgari
kozremiiksdés
(véleményezés) modjal
(erre szolgédlo postai, illetve
elektronikus levéleim)

A testiileti
dbntéshozatalanak
szabdlyai
A testiileti szerv iilésének
helye
(iranyitoszam,
hazszam)

A testileti szerv megtartol!
{iléseinek ideje
(év, ho, nap, Ora
megjeldléssel) valamint
nyilvénossaga, iiléseinek
jegyzdkonyvei, illetve
Osszefoglaloi
A testiileti
iiléseinck
(év, ho,
megjeléléssel)
nyilvanossiga

szery
eljarasi

varos, utca,

szerv tervezet)
ideje
nap, ora
valamint]

7
| 8.
CH

A testileti szerv (lései
latogathatdsaganak rendje
A testiileti szerv tiléseinck

A valtozasokat
kivetden azonnal

napirendje -
A testiileti szerv déntéseinck,
felsorolasa \

|

Az elézd allapot 1
¢vig archivumban
lartando

T6bb helyszin
esetén lésenkénti
bontiasban,

Az lilés
jegyzokonyve,
illetve
Gsszefoglaldja
clérhetdségének
biztositdsaval.

(Jlésenkénti
bontasban.
(Tlésenkénti
bontdsban; a
déntések
elérhetOségének
biztositasaval.




1.7,

Adat megnevezése ) 1 }

1. A testiileti szerv  dontéseinek|Valtozasokat
felsorolasa

2, A testiileti SZerV
dontéshozataldnak datuma
(¢v, 1o, nap megjelsléssel)

3. A testileti szerv szavazdsinak

A szerv dontéset, koncepeiok, tervezetek, javaslatok

nyilvinos  adatai, ha az

_Jogszabaly nem korlatozza |
A jogszabalyok elokészitésében

valdo tarsadalmi  részvételrd)
$2010 torvény alapjdn
kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld
koncessziok,

jogszabalytervezetck £s

kapcsolddd dokumentumok

Irissités

| .
kovetden azonnal

 [Megbrzés

A7 cldz0 allapot

lartandd.

_ Megjegyzés

¢vig archivumban glérhetéségénck

A diontések

biztosilasaval,

E\"z’xltozz\sokat
.kc'ivctécn azonnal

Valtozasokat

A jogszabdlyok el6készitésében

valo  tarsadalmi  részvételrdl

$z016 torvény alapjan,
kdzzéteendd

jogszabalyalkotasra iranyulo
koncessziok,

Jogszabalytervezetek €s
kapcsolodé dokumentumok | o

A helyi onkormanyzat Az Info tv,

képviseld-testiiletének nyilvanosellenkezd

tlésére
eldterjesztések
1dépontyatol

a

vélemeényezok
és az|
elutasitdsanalk

Osszefoglalé  a
észrevételeirdl,
észrevételek
indokairol

benyujtottrendelkezésének
benyjtashidnyaban a

benyujtas
idopontjat
kdvetOen
azonnal,

Az clozo allapot |
¢vig archivumban
lactando

kiverden azonnal;r‘:vig archivumban

Az el6z6 allapot 1|

fsszefoglaloja

Dontésenkénti
hontasban; g
mepfeleld {ilés
jegyzokonyve. illetve

elérhetdségének |
biztositdsaval.
Doéntésenleént
bontasban,

tartando.

Az ¢l826 allapot 1

évig archivumban
tartando

—

_ hlapjan.

A kozadatkereso feld
1orténd
adatszolgaltatis soran
minden egyes
jogszabalytervezetrdl
kilon leiro adatot kell
késziteni a
Uogszabalytervezetek
et meghatarozo séma
alapjan.
Koncepcionként,
illctve jogszabily-
lervezetenkénti
bontasban.

A kozadatkereso felé
{Orénd
adatszolgaltatas sorin
minden egyes
eloterjesztésrol kiilon
leird adatot kell
észiteni a
tl(ogsmbélytcrvezetck
et meghatarozo séma
A nyilvanvaldan
laptalan észrevételek
setén az elutasitas
indokair6l nem kell
Osszefoglalot
észiteni,
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1.8. Palvazatok

| Adat megnevezése

Frissités

Mugm 7¢s

bgjegyzés

‘ . A k(")?.i‘i‘l_adalol ellatod szery altal I/\ apcb()lodo
T - i A/ elazo allapot |
kiirt  pilydzatok  szakmai d kumentumok
., ' Folyamatosan vig archivumban
leirdsa, azok ercdményei ¢s cistaidd lérhetdsépének
| indokolasuk ] B E”AOSIM&I_VJL
[.9. Hirdetmények
|Addl mq;ﬂevut,se IF Tigsitds . 'ngor/w [Megjegyzés
I. A kozfeladatot ellatéd szerv altal A hlrdelmények,_

Lepalibb | évig

kdzzétett hirdetinények ; tzlemények
B ! ‘1 Folyamatosan archivamban R
kozlemények g slérésének
tartandd , e
] B | o biztositasdval.
2.10. Kozérdekd adatok igénylésc
[Adat megnevezése - 'Frzsmtes b Mephrzés Megjepyzés
[. A koézérdekt adatok nmgmmcreat,rt, , Az eldz6 allapot
| Negyedévente | .
iranyuld igények intézésének rendjel térlendd -
2. A kézérdek adatok
megismerésére  iranyuld  igényck . Az eldzo allapot
: o — _ “ "1 Negyedévente | p
| tekintetében illetékes szervezeti torlendo
eirység neve L - | ‘
3. A kozérdekii adatok megismerésére| Az elektronikus
iranyuld  igények  tekintetében levéleim
illetékes szervezeti 1ysé . Az eldzo allapot kizvetlen
; i ?l ceysee Negyedévente [ P S
elérhetésége (postacime, foldrajzi torlendo elérésénck
helye, telefonszama, telefaxszina, hiztositasaval.
elektronikus levélcime) _ N B
4. Az adatvédelmi felelds vagy az
informdcids  jogokkal foglalkozd
személy neve o
S. A kdzérdeki adatokkal kapesolatos B =
Az ¢l6z6 allapot 1
kotelezd statisztikay : e .
A Negyedévente gvig archivumban
adatszolgaltatdas  adott  szervre - ‘
. : lartando
vonatkozo adatai [ } _ .l _
6. A kozfeladator  ellito  szerv i
kezeléséhen 1évi kozérdekil adatok] A valtozasokat Az eldzo allapot |
(elhaszndlisdra, hasznositasira kovetden  jvig archivumban
vonatkozd  &ltalanos  szerzodési azonnal. tartando,
, feltételek
I— B E : an : 2 = o = 1
| 7. Azon kozérdek adatok
_ hasznositdsara irdnyuld Az ¢l676 allapot 1
| szerzddések listdja, amelyekben al Negyedévente évig archivumban
I kozfeladatot ellatd szerv az egyik tartando,

szerz6do (el




2.11. Kozzététeh listak

| Adal megnevezése )
I. A Kkozfeladatot ellato szervre
| vonatkozo kiilénds kozzétételil

| lista

b

A viallozasokat

2. A kozteladatot ellato szervre
vonatkozo cgyedi  kozzétételi
lista

kéivetden azonnal.

Frssiss—Mogbraés

Az eloz0 allapot

(irlendd

2.12. Kozérdekt adat hasznositasara. felhasznaldsdra vonatkozo adatok

Adat megnevezése Vit

\liris

. 19. A kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolé
torvény szerint
Gjrahasznositas céljara
elérhetd kulturdlis kézadatok
listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjelslésével,
valamint a kdzfeladatot cllato
szerv kezclésében levo, a
kozadatok
Ujrahasznositdsarol szold
térvény szerint
tyrahasznosithatd kzadat
tipusokrol vald tajékoztatas,
a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A véltozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

Megjeayzés
A kozzétételt
elrendeld
jogszabaly
megnevezésével és
elérhetdve (dteldvel.
A kozzétételt
elrendel &
jogszabaly vagy
eayeb aktus
megnevezésével
elérhetdvé tételével.

Megbizés == L ]@@i :_“—__l

Adott esetben,

g

20. A 19. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara
| vonatkozo dltalinos
szerzodési teltételek
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A valtozasokat
kovetd 1S napon
beliil

Az eldz6 allapot
Lrlendd

3. 21. A 19. sor szerinti
kozadatok ¢és kulturalis
kozadatok ujrahasznositas
céljabol tortend
rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak dltalanns
jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezokkel
egylittescn

A vialtozasokat
kdvetd 15 napon
heliil

Az elézo allapot

torlendd

Adott esetben.

|Adott esetben,
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22. A kdzadatok
ajrahasznositasardl szolo
torvény szerinii jogorvoslati
tajékoztatds

23. A kozfeladatot ellato
szerv dltal megkotott, a
kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint kotott
kizardlagos jogot biztositd
megallapoddsok szerz6dé
teleinek megjelslése, a
kizarolagossag
idStartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas
egyéb lényeges clemeinek
megjeldlése

A viltozasokat
kivetd 15 napon
helil

A véltozasokat
kovetd 15 napon
belal

24. A kozfeladatot ellato
szerv altal kotott, a
kozadatok
jrahasznositisaré! szolé
torvény szerint a kulturalis
k6zadatok digitalizdlasdra
kizarolagos jogot biztositd
megillapodasok szivege.
25. A ko6zadatok
Ujrahasznositasarodl szolo
torvény szerinti azon
jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés
vagy mas, kételezo erével
biré dokumentum, amely az
tjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd
kézadat gyiijtéscvel,
cloallitasaval,
feldolgozasaval és
terjesztésével Gsszetiigpd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo
fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv
részeére

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Az eldzd allapot
Lorlendd

Az elézd allapot
tortendod

Adott esetben.

|

| R
Adott esetben.

Az eldz6 allapot
tirlendd

A7 elézd allapot
torlendd

Adott esetben.
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3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1 A miakodeés torvénycessége, cllendrzések
3L Vizsgdlatok, ellenorzések listaja

Adat megnevezése _____:-_[ri_]‘_rissilés ]  Megdrzés __Mepgjegyzés
', A kozfeladatot ellatd szervnél L
' A vizsgalatrol

vegzelt alaptevékenységgel Lr e . j L

= P (ClYSeBe 572016 jelentés Az elozo allapot |
kapesolatos - nyilvanos [, 7 ¢ g _

e . Imegismerését ¢vig archivumban

megallapitisokat tartaimazo - .=, I .

‘ . 7 . Ikn\.-’utocn lLartanclo.
vizsgalatok, ellendrzések , , |
5 : haladéktalanul, |
felsorolasa

3.1.2, Az Allami Szdmvevdszek ellendrzésel

|Adat megnevezése - $8it PEEOIZeS Mogjepyzés
1. Az Allami Szamvevoszék A vizsgalatrol
ellendrzéseinek nyilvanos 52616 jelentés Az eldzd allapot |
megallapitasai megismerésct dvig archivumban
kGvetden tartandd.

haladéktalanul, |

3.1.3. Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

Adat megnevezése ¥t lPrissltés ¢, 0w Megbrzés T Mégjepyizés .
I. A szervre vonatkozd cgyéb | A vizsgalatrolszolo |, Iddérendben,
. 2w s ) . ., |Az elézd allapot 1
ellendrzések, vizsgalatok jelentés megismeréseét|, . .
. o . vig archivumban
nyilvanos megallapitasai kévetden .
lartandd
B haladéktalanul. - 1 -
3.1.4. A mikodés eredményessége, teljesitmény
 Adat megnevezése | Frissltés Meztrzds " -0 IMegjegyzés
1. A kozteladatot ellato szerv Negyedévente  [Az eldzo allapot 1
feladatellatasanak ¢vig archivumban
teljesitményére, kapacitdsanak lartando.
Jjellemzésére, hatékonysaganak és ;
teljesitményének mérésére |
szolgdlé mutatok és értékiik,
idobeli vdltozasuk | ]
3.1.5. Miikodési statisztika
1Adat megnevezése Frissitds. Meglrzés - - Megiegyzés

- 1. A kozfeladatot ell&té szerv
tevékenységére  vonatkozo,

jogszabalyon alapulo
statisztikai adatgytjtés
eredményei, idébeli
| véltozésuk I

31




3.2, Koltségvetések, beszamolok

3.2.1. Eves koltségvetések

Adat megnevezése i

_¢ves (elemi) koltségvetései

3.2.2.  Szamvitell beszamolok

Adat megnevezése

1. A kdzteladatot ellato szerv
szamvitell torvény szerinti
beszamolot

3.2.3. A koltségvetés végrehajtasa

wifioni o |Prissftés Megéraés Megjepyzés
. A kozfeladatot cllato szerv! ' A valtozasokat A kizzétételt venkénti
lkovelocn azonnal |k&vetd 10 évig.  bontdsban.
I Trissités: Megbirzés . __'Megigg)_‘;éa {
. Beszamolonként.
A viltozasokat A kozzétételt otonkent
[kﬁvclt")en azonnal.  kdvetd 10 ¢évig. ‘ ‘
it Megbrzés Megjegyzés™ |

'Adat mognwcaégte

. A kozfeladatot ellato
szervoek a koltségvetés

végrehajtasarol —kiilon A viltozasokat

| mddon és gyakorisaggal -
I készitett beszamoloi

33. Mukodés

3.3.1. A foglalkoztatottak

jogszabalyban meghatarozott kvetden azonnal.

A kodzzétételt
kivetd 10 évig.

Besziamolénként.

Osszege

3. Az Lbybb alkalmazotlaknak
nyQjtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve |

Adat megnevezése . i | Frissités [Megbrzé Megjegyzés |

1. A kozteladatot ellatd
szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi
jutlatdsaira vonatkozd "
] asaira vonatkozo A Kiilén
Osszesitett adatok { soszabilyban

| 2. A vezetdk és a vezetd lns ‘ll‘lti'll'():a’:'lll
tisztségviselOk illetménye, [Negyedévente idc? ‘dc le-"llébb |
munkabére, és rendszeres ACIB, de e ,
. . : Evig archivumban
juttatdsai, valamint a—
koltségtéritése Gsszesitett o

(L
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3.3.2. Tamogatisok

- |

I, A kézfeladatot ellato szerv
kiltségvetéséhsl nyujtott,

nem normativ, céljclicgll,
fejlesztési tamogatasok

kedvezményczettjeinek neve
2. A kozeladatot ellatd szerv
koltségvetéséhil nyqjtott,
nem  normativ, céljclleyi,
| fejlesztési imogatisok célja |

3. kozfeladatot ellito  szerv!
koltségvetésébol ny Gjtott.
nem  normativ,  céljelieg,
fejlesziést tamogatasok

| sszepe |

4. A kozfeladatot cllad szery
koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii,
fejlesztési thmogatasi program

megvaldsitdsi helye

3.3.3. Szerzodések

L

at megnevezése [rissités

A dontes
meghozatalat kdveld
hatvanadik napig

|.f\ kdzzétételt
kivetd S eévig.

Megbrzés

| Megjegyzés

Tamogatisonként 1|
oS I
kedvermeényezettek |
kent lebontva, |
' Tamogatasonként |
€s

ként lebontva.

Tamogatasonként
¢s
kedvezményezettek

kedvezményezetick

lként lebontva.

Adat megnevezése

" iepbrae:

Me: “pyzés

I. Az allamhaztartas
pénzeszkozei felhaszndldsaval,
az allamhdéz-tartashoz tartozo
vagyonnal térténo
gazdalkodassal 8sszefuiggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint
koncesszidba adasra
vonatkozo szerzodésck
megnevezese (tipusa), targya,
a szerzddést koto felek neve, a
szerzddés értéke, hatdrozott
iddre kotott szerzodés csetében
annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a
nemzctbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel

A dontés
meghozatalit
kdvetd hatvanadik

napig

A kdzzétételt

kiivetd S évig.
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szamitani.

3.3.4 Koncesszidk

kozvetleni] dsszefiggd
beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.
A szerzddés értéke alatt a
szerzOdés 1argyaért kikostott -
altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes tigylelt !
esetén a vagyon piaci vagy |
konyv szerinti értéke koziil a
magasabb osszeget kell
figyelembe venni,

Az idoszakonként visszatéro -
egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott -
szerzddéseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgdltatss egy évre
szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy kdltségvetési
¢évben ugyanazon szerzodé
téllel k&tott azonos targyu
szerzddések értékét egybe kell

| Adat megnevezése . Ibrissités Megdrzés MegjegyzésFeiis
I. A koncessziordl 57010 A kiilon
torvényben meghatarozoll AT o
nyilvanos adatok (palyazati ) Ebl' ; y' )
kiirasok, palyazok adatai, azNegyedévente Mee m(ti r;)z.otlt tbb 1
elbiralasr| készitett ol ¢ 27088 L0
emlékeztetok, palyazat :Vl_ﬁ aég .
~ credménye) | .d_‘" ' ]
3.3.5. Egyéb kifizetésck
Adat megnovezése  |Frissites % ] egh Megjegyzés
1. A kozfeladatot cllaté szerv
altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen A killsn
egyesiilet timogatasara, ety ban
foglalkoztatottai szakmai és Jogszabaty
meghatarozott

munkavallaléi ¢rdek-
képviseleti szervel szamara,
foplalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis
€s sporttevékenységet segitd

szervezet tamogaldsara,

Negyedévente

ideig, de legalabb 1 |
¢vig archivumban
tartando.




| alapitvanyok dltal ellatott [ 1
feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio ‘
forintot meghalado |
[ kifizetések cimzettjei l

1.3.6. Lurdpai Unid dltal tamogatott tejlesztésck

Adal megnevezése Irissités Megbrzés ~_ |Megjegyuzds I
l. Az Eurdpai Unigy A dokumentumok, a

. tamogatasaval  megvalosulo [egaldbb 1 évig szerz0désck,

fejlesztesek leirasa, az azokralNegyedévente lzu‘chivumban kivzvellen
vonatkozo szerzddések flartisaval. elérésének
‘ Lhiltlt.)sigé_sé,va],
[.3.7. Kozbeszerzés
Ad: megnevezé: - ~ |Prissités lepbrzés 0 [Megjegyzés
. Kozbeszerzési  informaciok; . . Az éves terv
. . . [.egalabb | évig
éves  terv, Osszegzés  az . kézvellen
% on —— cgycdévente archivumban X
ajanlatok  elbirdlasardl, a _ elérésének
‘ o s . tarldsdval, FR———
| megkotott szerzédésekrél | B o biztositdsaval.

AZ INFORMACIOS ONRENDELKEZESI JOGROL ES AZ
INFORMACIOSZABADSAGROL SZOLO 2011. EVI CXIL TORVENY 37. §
(3) BEKEZDESE SZERINTI FELHATALMAZAS ALAPJAN

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

 Adat megnevezése Frissités [Megdizés Megjepyzés
1. A XL KERULETI KOZTERULET-|A dontés A kozzétételt |-
FELUGYELET Altal kotott az meghozatalat kovetd S évig.
allamhdztartas pénzeszkozei kijvetd hatvanadik
felhasznédlasaval, az napig
allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal Gsszefliggd

arubcszerzésre, épilési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, tovibba
vagyonértékesitéssel,
vagyonhasznositassal, vagyon vagy |
vagyont ¢rtékia jog atadasaval, '
valamint koncesszioba adassal
dsszefliggd, 6tmillio forint értéket
meg nem halado
Kotelezettségvallaldst tartalmazo
szerzddésck megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koo felek neve, a
szerzodeés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak
1ddtartama, valamint az emlitett
adatok vaitozasai. : |




A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértéke
3. sz. melléklet

Amennyiben az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerint koltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kavetd 15 napon belil] kell
teljesiteni.

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa soran az aldbbi kiltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kédltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége

Elektronikus Gton teljesitett adatigénylés esctén pedig egyeltalan nincs helye koltségtérités
megallapitasanak.

A koltségek az alabbiak szerint alakulnak a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdek
adat irdnti igény tcljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol sz6lo rendelet
alapjan.

Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen onkdltsége, de
legfeljebb

130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/mésolt A/3-as oldal,

-papir alapon ny\jtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozo kozvetien 6nksltsége, de
legfeljebb

12 I't/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

-optikai adathordozdn nytjtott masolat esetén az adathordozé kdzvetien onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

-elektronikus Gton hasznalhato egyéb adathordozdn nyujtott masolat esetén az adathordozo
kézvetlen dnkbltsége.

A papir alapon ny\jtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szima
a tizet meghaladja.

Az tgényelt adatokat tartalmazd adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetdk figyelembe:

36



-az adatigényld részére postai iton, Magyarorszag teriiletén belil vald kézbesités esctén a
hivatalos iratokra vonatkozé beltsldi postai szolgaltatds dija,

-az adatigényl6 részére postai ton, kiilfoldre t6rténé kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgéltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozd postai szolgaltatas dija.

A kozérdekili adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szdmithatd bele az az - adatigénylének visszafizetendo - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzoen megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

A koltségtéritésnek mértéke tckintetében az Infotv, 29. § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megallapithato

legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
legmagasabb §sszeg mértéke 190 000 Ft,
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4. sz. melléklet

FELJEGYZES

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény beérkezésérol

(sz6ban és irasban egyarant)

[gény benyujtasanak modja: ............... R O BERRS R SRS SN B

SZErvezeti €YSEE MEENEVEZESE: ... .ccvveveiieereeieeieeneeesnesssees s asnenasssassesmsien st sesstseebeissebin e mrsauas

Adatigénylé adatteljesitéshez sziikséges adatai:

név;

..................................................................................................................................................

clérhetdség:

Az igényt rogzitd alkalmazott neve, beosztdsa:

Igényelt adatok kore:

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

........................................................

az igényt felvevé munkatars aldirasa
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6. sz. melléklet

UZEMZAVAR PROTOKOLL

1) Célja: a szervezet folyamatos, iizemszerii mikodése esetén biztositott
kozérdekli adatigénylések teljesitése iizemzavar esetén is.

2) A Feliigyelet szlinetmentes aramellatasa dramsziinet esetén nem biztositott,
ezért az aramellatds sziinetelése megakadalyozza az elektronikus
rendszerek mikodtetését.

3) A Feliigyelet 24 oras igyeletet miikodtet, ezért barmely lizemzavar
esetében biztositott az azonnali intézkedés annak elharitasara, példaul az
elektromos miivek vagy az informatikus, a rendszergazda értesitése.

4) A 24 oras ligyeleti szolgalat lehetdvé teszi, hogy a honlap miitkdésében
fellépd vagy aramsziinet esetén bekOvetkezd problémakat az iligyelet
helyben kezelje és azonnal intézkedjen ra.

5) Sziikség esetén 24 Oran keresztill biztositott a koézérdekii adatok
igénylésének befogadasa személyesen 1is, postai WOton is, vagy
aramszolgaltatashoz nem kotott vonalas telefonon keresztiil.

6) A honlapon kézzétett kézérdekil adatok megtekintése a honlap miik6dési
zavara esetén elzetes egyeztetést kovetden biztositott személyes
megjelenés soran, hivatali munkaiddben, az iratokba valo betekintéssel
vagy arrdl masolat kérésével (a masolatnak koltségei lehetnek).
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